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Proceso

Planificacion y desarrollo de la ensefianza.

Histérico de evoluciones

MOTIVO DE LAS PRINCIPALES

INDICE FECHA ELABORACION
MODIFICACIONES
. Creacion do procedemento PC10 «Xestion e
00 15/05/2008 Area de Calidad revision das practicas externas integradas no plan
de estudos» (documentacion marco).
Intervalo de modificaciones realizadas por los
. ) centros basadas fundamentalmente en las
0103 2008-2011 gog s:io(rileslde (g:aranna de recomendaciones establecidas en los informes de
alidad de fos Lentros evaluacion de los sistemas de Calidad, remitidos
desde la ACSUG.
Evolucién completa del procedimiento: nueva
Raquel Gandon y José codificacion, trama de redaccion y estructura;
04 24/04/2013 Miguel Dorribo (Area de nuevos contenidos.
Apoyo a la Docencia y Modificacion del titulo y del codigo: pasa a DO-
Calidad) 0201 P1 «Gestion de las practicas académicas
externas».
Actualizacion del procedimiento para su
05 05/12/2024 Area de Calidad adaptacién a la nueva normativa (RD 822/2021,

RDD 640/2021 y LOSU) y al Reglamento de la
Universidade de Vigo.
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[ OBJETO

Establecer la metodologia para gestionar las practicas académicas externas curriculares y extracurriculares del

estudiantado de la Universidad de Vigo, asi como garantizar su planificacion y el desarrollo idéneo.

I ALCANCE

El alcance de este procedimiento se extiende a las practicas académicas externas curriculares y extracurriculares
realizadas en la Universidad de Vigo (en dependencias o servicios no destinados a la actividad docente) o en

entidades colaboradoras, en el &mbito nacional e internacional, tanto en titulaciones oficiales y titulos propios

de la Universidad de Vigo.

Quedan excluidas de este procedimiento las practicas de campo y otras actividades pricticas de asignaturas
recogidas en los planes de estudio, aun cuando se realicen fuera de los centros, las practicas externas realizadas
en el extranjero al amparo de programas de intercambio y las estancias en entidades colaboradoras para realizar

trabajos de fin de grado y trabajos de fin de master.

[II REFERENCIAS

I1.1. Normas

La legislacion y la normativa general que afecta al SGC de los centros estd descrita en el Manual de calidad. La

legislacién que no esta en el Manual es la siguiente:

Legislacion

e Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario.

e Real decreto 640/2021, del 27 de julio, de creacién reconocimiento y autorizacion de universidades y centros
universitarios y acreditacién institucional de centros universitarios.

o Ley 6/2013, del 13 de junio, del Sistema Universitario de Galicia.

e Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por lo que se regulan las practicas académicas externas del

estudiantado universitario.

Area de Calidad
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e Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por lo que se aprueba el Estatuto del Estudiante Universitario.
e Real Decreto-Ley 2/2023, del 16 de marzo, de medidas urgentes para la ampliacién de derechos de los
pensionistas, la reduccion del boquete de género y el establecimiento de un nuevo marco de sostenibilidad

del sistema publico de pensiones.

Otros documentos de referencia:

e  Universidad de Vigo:

o Reglamento de practicas académicas externas del estudiantado de la Universidad de Vigo, aprobado
en consejo de gobierno del 29 de abril de 2021 y modificado en el consejo de gobierno del 22 de
noviembre de 2023.

o Reglamento de estudiantes de la Universidad de Vigo aprobado por el Claustro Universitario el 13
de abril de 2021.

o Instrucciones para el desarrollo del reglamento de las practicas académicas externas en la
Universidad de Vigo.

o Instruccion sobre el nombramiento de tutores de pricticas académicas externas extracurriculares

o Resolucion rectoral, del 21 de noviembre de 2023, que establece el régimen de inclusion en la

Seguridad Social y cotizacién del alumnado de la Uvigo que realice practicas académicas externas.

I11.2. Definiciones

e DPracticas académicas externas: Constituyen una actividad de naturaleza formativa realizada por el
estudiantado universitario y supervisada por las universidades, cuyo objetivo es permitir al mismo aplicar y
complementar los conocimientos adquiridos en su formacion académica, favoreciendo la adquisicion de
competencias que los preparen para el ejercicio de actividades profesionales, faciliten su empleabilidad y
fomenten su capacidad de emprendimiento (RD 822/2021 de 28 de septiembre).

e Practicas académicas externas curriculares: Constituyen unas actividades académicas integradas en un plan
de estudios con caracter obligatorio u optativo. El tratamiento de estas practicas es como lo de cualquier
materia: dispondran de una guia docente y su duracion tiene relacion directa con su numero de créditos. La
gestion de estas practicas se realizard por los centros docentes.

e Practicas académicas externas extracurriculares: Constituyen una serie de actividades académicas con el
incluso fin que las practicas externas curriculares, pero no se incluyen en el plan de estudios, tienen caracter
completamente voluntario, y deberan tener una duracion minima de 6 ECTS o 150 horas. En el caso del
estudiantado de grado, la superacion del 50% de los créditos de la titulacion es un requisito para su

realizacion. La gestion de estas précticas se realizara por la FUVIL

Area de Calidad
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e Proyecto formativo: Documento en el que se concreta la realizaciéon de cada practica académica externa y
en el que se deberan fijar los objetivos educativos y las actividades que se desarrollardan (RD 592/2014, del
11 de julio).

e Convenio de Cooperacion Educativa: Documento que establece el marco regulador de las relaciones entre
el/la estudiante, la entidad colaboradora, la Universidad de Vigo y, en su caso, la entidad encargada de la
gestion de las practicas extracurriculares, en la realizacion de las pricticas externas. La Universidad de Vigo
debera suscribir este convenio con las entidades colaboradoras antes de la realizacion de las précticas
externas.

e Reglamento propio de ordenamiento de las practicas académicas externas curriculares del Centro:
Documento elaborado por los centros docentes o por las comisiones académicas de los masteres y aprobado
por la Xunta de Centro, en el que se definen las responsabilidades para aprobar los contenidos del proyecto
formativo, el procedimiento de oferta y difusion de las practicas, el procedimiento de eleccion y de
adjudicacion de las practicas y del profesorado tutor académico y los procesos para la realizacion de los

informes y de la memoria final y para la evaluacién y calificacion.
II1.3.  Abreviaturas y siglas

- ACSUG: Agencia para la Calidad del Sistema Universitario de Galicia.
- AEE: Area de Empleo y Emprendimiento.

- ECTS: European Credit Transfer System (Crédito Europeo).

- FUVI: Fundacion Universidad de Vigo.

- PDI: Personal Docente e Investigador.

- PTXAS: Personal Técnico de Gestion de Administracion y Servicios.

- SET: Suplemento Europeo al Titulo.

- SGC: Sistema de Garantia de Calidad.

[V DESARROLLO

IV.1.  Finalidad del proceso

Garantizar el desarrollo adecuado de las practicas académicas externas de forma que:

e Contribuyan a la formacion integral del estudiantado al completar su aprendizaje tedrico y practico.

Area de Calidad
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e Faciliten el conocimiento de la metodologia de trabajo adecuada a la realidad profesional en que el
estudiantado debera operar, contrastando y aplicando los conocimientos adquiridos.

e Favorezcan el desarrollo de competencias técnicas, metodologicas, personales y participativas.

e Obtengan una experiencia practica que facilite la insercion en el mercado de trabajo y mejore su
empleabilidad futura.

e Favorezcan los valores de la innovacion, la creatividad y el emprendimiento.
IV.2.  Responsable del proceso

e Coordinador/a de practicas externas del Centro.
IV.3.  Indicadores

Para la medicion de los resultados asociados a este procedimiento se tendra en cuenta el panel de indicadores

centralizado segin lo establecido en el procedimiento “DE-02 Seguimiento y Medicion”.

La descripcion y el modo de calculo de estos indicadores estan definidos en el catalogo de indicadores, disponible

en el portal de transparencia de la Universidad de Vigo.

Area de Calidad
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IV.4.  Diagrama de flujo

A) PRACTICAS EXTERNAS CURRICULARES

) Area de
Coordinador/a Entidad Empleo Personas
Entrada de practicas pleoy tutoras Estudiantes Salida Comentarios
colaboradora Emprendi- e
del Centro académicas

miento

AN 10-20

Reglamentode 10 Los Convenios de Cooperacion Educativa
practicas Promociénde Convenios de seran promovidos por la AEE, por laFUVI o
externas de la Cooperacion Educativa por las coordinaciones de practicas de los
Uvigo centros.
En caso que una entidad esté interesada en
acoger estudiantes en practicas, debera
ﬂ 20 ponerse en contacto con la coordinacion de
las practicas del Centro.
. Gestion de lafirma
'”Z;’t‘;’zf” del convenio
desarrollodel 4 » C Apgxo : 30-40
> ondiciones de . .
reglamento la practica En la Uvigo hay 4 modelos de Convenios de
Cooperacion Educativa:
30 —— - ModeloNacbnal.
Cumplimentacion de la documentacion "\ -ModeloIntemacional.
Anexo Il - Acuerdo Interno.
Declaracion - Modelo de Convenio Interuniversitario.
responsable de || Tambi¢n sera necesario para la
laentidad formalizacion del Convenio la firma de estos
—  anexos:
- Anexo |. Condiciones de la practica.
. - Anexo |I. Declaracidn responsable de la
40 Convenio de entidad colaboradora.

Cooperacion
Fima del Convenio gl Ed‘lﬁativa

4

) 4

En caso que la entidad colaboradora

proponga un modelo propio de convenio,

este sera tramitado por la AEE como

convenio especifico, y antes de firmarlo

debera contar con un informe favorable del

Sevicio de Asesoria Juridicay, de serel

50 caso, de Control Interno.

Ofertade las practicas externas
curriculares El Centro se encarga de la programacion de g

laoferta delas practicas externas

curriculares.

60
La persona tutora académica sera un/una
docente de la Uvigo, con preferencia del
60 70 Centro en que esté matriculado/a el/la
Designaciénde las Designacion de las estudiante; en todo caso, sera afin a la
personas tutoras personas tutoras titulacion a la que se vincula la practica.
académicas externas
70

La persona tutora externa, perteneciente a la

entidad colaboradora, debera estar vinculada
v con ellay contarcon experiencia profesional
y con los conocimientos necesarios y,

Reglamento
del Centro de
gestioén de las
practicas
externas

excepto que la practica se desarrolle de
80 forma telematica, debera estar destinada en
Difusion dela oferta de las practicas ¢ el centro de trabajo donde se realicen las
practicas.
Una persona no podra ser tutora académica
920 y tutora externa.
Presentacion de la
solicitud para la 90
$ realizacion de las El estudiantado solicitante debera estar
i practicas R1DO-0204 matriculado en la asignatura vinculada segun
100 Listado de las | | el plande estudios.
Reglamento Adjudicacion de las entidades para El estudiantado podrareconocer las
del Centro de —Pp» practicas al P la izacion practicas a partir de su experiencia laboral o
gestion de las estudiantado de practicas profesional.
préacticas solicitante externas 100
CHENED El procedimiento de eleccion y de
v adjudicacion de practicas estara definido en
2 el reglamento propio de cada Centro.
Anexo lIl N 110 El Centro comunicara al estudiantado y, de
Compromiso P Aceptacion de la ser el caso, a las entidades colaboradoras, el
de ella seleccion procedimiento para su inclusion en el
estudiante régimen general de Seguridad Social.
Tras la adjudicacion se realizara un listado
i \ 4 con las entidades y el nimero de
120 estudiantado que realiza las practicas en las
Informes entidades.
finales de los Realizacion de las
tutores y de practicas externas
ellla curriculares
estudiante \ 4 130

Para evaluar y calificar las practicas
curriculares el/la tutor/a académico/a cubrira
el informe de valoracion final y tendraen
cuenta el informe de el/la tutor/a en la

130
Evaluaciéndelas |
practicas externas

Calificacion de
las practicas

9

Guia Docente LGl RS empresa colaboradoray la memoria
de la elaborada por cada estudiante.
asignatura Las guias docentes reflejaran el
procedimiento de evaluaciény de
FIN calificacion.
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Designaciondelas
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académicas

70
Designaciondelas
personas tutoras
externas

L

h 4

80

Difusién de la ofertade las practicas

v

Extracurriculares

v

100

Preseleccion de
las candidaturas

110

L

Adjudicacion de las
practicas al
estudiantado
solicitante

90
Presentacion de la
solicitud para la
realizacion de las
practicas
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de ella
estudiante

RN

Informes
finales de los

\ 4
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Listado de las
entidades para

P la realizacion

de practicas

externas
120 _
Aceptacion de la
seleccion
130

Realizacion de las
practicas externas
curriculares

tutores y de
ellla
estudiante

140

Evaluacion de las

practicas externas
A

curriculares

! Reconocimiento

Calificacion de
las préacticas

de las practicas

Comentarios

10-20

Los Convenios de Cooperacion Educativa
seran promovidos por la AEE, por laFUVI
o por las personas coordinadoras de
practicas de los centros.

En caso de que unaentidad esté
interesada en acoger al estudantadoen
practicas, debera ponerse en contacto con
la FUVIL.

30

En la Uvigo hay 4 modelos de Convenios
de Cooperacién Educativa:

- Modelo Nacional.

- Modelo Intemacional.

- Acuerdo Interno.

- Modelode Convenio Interuniversitario.
También sera necesario para la
fomalizacién del convenio la firma de
estos anexos:

- Anexo |. Condiciones da practica.

- Anexo II. Declaracion responsable de la
entidad colaboradora.

- Anexo lIl. Compromiso de el/la
estudiante.

En caso que la entidad colaboradora
proponga un modelo propio de convenio,
este debera ser tramitado por la AEE como
convenio especifico, y antes de firmarlo
debera contar con un informe favorable del
Servicio de Asesoria Juridicay, de serel
caso, de Control Interno.

50

La FUVI se encargade la realizacion de
las convocatorias publicas de las practicas
externas extracurriculares.

60

La persoa tutora académica sera un/una
docente de la Uvigo, con preferencia del
Centro en que esté matriculado/a el/la
estudiante; en todo caso, sera afina la
titulacién a la que se vincula la préactica.

70

La persona tutora externa, perteneciente a
la entidad colaboradora, debera estar
vinculada con ella y contar con experiencia
profesional y con los conocimientos
necesarios y, excepto que la practica se
desarrolle de forma telematica, debera
estar destinada en el centro de trabajo
donde se realicen las practicas.

Una persona no podra ser tutora
académica y tutora externa.

80
En la difusion de las practicas, se
recogera, en la medida de lo posible, la
entidad colaboradora, la duracién, las
fechas de comienzo y fin, la modalidad y el
gan formativo.

0

El estudiantado solicitante debera tener
superado por lomenos el 50% de los
créditos de su titulacion.

En el caso de los masteres, no se tendra
en cuenta los créditos de los trabajos de

fjlrb méster.

La preseleccion se realiza con el fin de
supervisar el cumplimiento de los
requisitos para la realizacion de las
practicas.

110

El listado tendra las entidades junto con el
nimero de estudiantado que realiza las
practicas

140

Para evaluar y calificar las practicas, el/la
tutor/a académico/a cubriré el informe de
valoracion final y tendra en cuenta el
informe de el/la tutor/a en la entidad
colaboradora, y la memoria elaborada por
cada estudiante.

Podran reconocerse las practicas como
una asignatura si el/la estudiante asi lo
solicita y las caracteristicas de la practica
se ajustan a lo establecido en el plande
estudios, parasu inclusién en el
expediente académico.

UniversidaggVigo
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V ANEXOS

Documentos

No hay documentos asociados a este procedimiento.

Registros
Identificacion del registro Responsable de la
; Lugar de : ag
. : . . custodia Duracion
Cédigo Denominacién archivo ’
(6rgano/puesto)
Listado de 1 tidad
R1 DO-0204 o Cl) ¢ Ell.s er? ,1 ades Aplicacion Coordinador/a de 6 ar
-\ n n
paral a.rea rracion ge del SGC Practicas del Centro anes
practicas externas
Area de Calidad
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