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1 Objeto y alcance

El presente documento tiene por objeto establecer los procedimientos para el seguimiento y control
de las obligaciones docentes del profesorado de la Escuela Superior de Ingenieria Informética (ESEI)
de la Universidade de Vigo con el fin de identificar y analizar la actividad docente, garantizar una
docencia de calidad y disponer de un instrumento de mejora en la calidad docente.

Para ello se establecen las medidas de control para favorecer el correcto desarrollo de la planificacion
de la ensefianza, asegurando la informacién total ante cambios surgidos y atendiendo las
reclamaciones que puedan surgir a tenor del desarrollo de los diferentes programas formativos.

El Reglamento de Profesorado de la Universidade de Vigo (aprobado en el Claustro del 24 de julio
de 2012) marca en su articulo 21, como deber del PDI, el cumplimiento de las tareas docentes e
investigadoras y de otras obligaciones académicas que le correspondan, sujeto a los procedimientos
de evaluacion y control de su actividad académica (Normativa Universidade de Vigo).

Dentro de los procedimientos del SGIC de la ESEI, se encuentra el DO-0201 Planificacién y
desarrollo de la ensefianza, cuyo objetivo es definir la sistematica que permite organizar, implantar y
mejorar la planificacion de las ensefianzas y las distintas acciones y decisiones ligadas al desarrollo
de la misma.

En este procedimiento se especifica que el Centro debe aprobar un "Procedimiento para el
seguimiento y control de la docencia" y que este debe hacer referencia a los siguientes puntos:

e Planificacion docente y aprobacion de las guias docentes.

e Control de la asistencia a las clases.

e  Horario de tutorias y deteccion y gestion del incumplimiento de tutorias.

e Planificacion y modificacion de las fechas de los examenes.

e  Seguimiento de la ejecucion de las pruebas de evaluacion.

e Control de la entrega de calificaciones provisionales y periodo de revision.

e  Control de entrega de las actas definitivas en el plazo correspondiente.

2 Planificacién docente y aprobacion de las guias docentes

La actividad docente del profesorado se desarrollard conforme a la planificacion docente que se
establece en el procedimiento Planificacion y desarrollo de la ensefianza, DO-0201, del SGIC de la
Escola Superior de Enxefaria Informatica.

Procedimiento de planificacion docente

El procedimiento establece que el Centro elaborard el encargo docente (PDA) que debera ser
aprobado en la Xunta de Centro. El encargo docente debera ser ratificado por el Consello de Goberno
de la Universidade de Vigo y se convertiré asi en definitivo. EI Vicerrectorado con competencias en
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organizacion académica dard acceso a la PDA aprobada en el Consello de Goberno, para que los
departamentos respectivos la concreten a través del Plan de Ordenacion Docente (POD), que sera
aprobado en Consellos de Departamento.

Antes del inicio del periodo de matricula de cada curso académico, la Direccion del Centro y el
profesorado coordinador de las titulaciones revisaran y actualizaran la planificacion docente de cada
titulacion, sometiéndose a aprobacion en Xunta de Centro los siguientes documentos:

e  Guias docentes de las asignaturas.

e Calendario escolar del curso.

e  Horarios de docencia de las asignaturas.

e  Calendarios de evaluacion.

e  Coordinadores de materia, curso y titulacion.

La informacidn relativa a la planificacion docente serd difundida a través de los diferentes canales
establecidos en el Plan Operativo de Informacion Publica, procedimiento R1 DO-0301, para asi
garantizar su accesibilidad por los diferentes grupos de interés de las titulaciones impartidas en el
Centro.

Cualquier modificacion en la planificacion docente del curso debera ser aprobada en Xunta de
Centro, cuyos acuerdos estan a disposicion publica en la web del Centro. Para asegurar la difusion de
los cambios surgidos, estos se publicaran a través de la propia web, y mediante carteleria en los
tablones de informacion del Centro.

Desarrollo de las guias docentes

En el marco de adaptacion de las titulaciones al EEES, las guias docentes constituyen los
documentos basicos que recogen toda la informacion institucional y académica necesaria para que un
estudiante pueda desempefiar adecuadamente sus tareas. Se consideran, por tanto, los principales
documentos de referencia para la docencia.

La gestion de la elaboracion, edicion, aprobacién y publicacion de las guias se llevara a cabo a través
de una herramienta informatica institucionalizada en la Universidade de Vigo, a la cual accede el
profesorado coordinador de las asignaturas o profesorado autorizado. El procedimiento para su
consecucion viene regulada por una Normativa de la Universidade de Vigo que define la estructura
y contenidos de las guias docentes, asi como los agentes responsables en cada una de sus fases de
elaboracion.

Ademas, la Xunta de Centro, en su sesion del 4 de junio de 2014, elabor6 un reglamento que afecta a
la ordenacion de las guias docentes en el ambito de competencias de la ESEI. El reglamento se
relaciona con la elaboracion y aprobacion de las guias docentes, el contenido de las guias, la
publicacién y el incumplimiento de las guias, y afecta a todas las titulaciones del Centro.

Las guias docentes deben contener informacion institucional util para el alumnado (entorno,
universidad, Centro), e informacion académica (titulacion, curso, asignatura, actividad a desarrollar
por el estudiante), estructurada en tres niveles, y publicada en gallego y castellano:

1. Informacion sobre el Centro: elaboracidn responsabilidad de la Direccién del Centro.
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2. Informacidn sobre la titulacion: elaboracion responsabilidad de la Direccidn del Centro, en el caso
de titulaciones de Grado, y de la Comision Académica en el caso de titulaciones de Maéster, en
colaboracion con el profesorado coordinador y equipos docentes. Debe incluir informacion
académica y competencias de la titulacion, guias docentes de las asignaturas que componen el plan
de estudios y cualquier otra informacion de interés.

3. Informacién sobre la asignatura: elaboracion responsabilidad del profesorado coordinador, en
colaboracion con el profesorado de la asignatura, y en su caso, con el coordinador/a de materia y de
la titulacion. Debe incluir:

e Datos identificativos e informacion general de la asignatura.

e Definicion de las competencias de la asignatura y su vinculacion con las competencias de la
titulacion.

e Concrecion de los resultados de aprendizaje y vinculacion con las competencias de la
asignatura.

e  Concreciony ordenacién de contenidos.

e Planificacion docente (distribucion de ECTS).

e  Descripcion y contextualizacion de las metodologias docentes.
e  Delimitacion de atencion personalizada.

e Definicion de los sistemas y criterios de evaluacion, y vinculacion de los resultados de
aprendizaje y competencias de la asignatura con cada una de las metodologias de evaluacion
empleadas.

e  Fuentes de informacion basicas y complementarias.
e Recomendaciones de interés para el seguimiento de la asignatura.

Los plazos y procedimientos internos para la elaboracién, revision y aprobacion de las guias
docentes, para cada curso académico, seran establecidos por el Centro, y su cumplimiento sera objeto
de control por parte del profesorado coordinador de titulacion.

Sera responsabilidad del coordinador o de la coordinadora de asignatura la correcta elaboracion de fia
guia docente, utilizando la herramienta informatica institucional, y siguiendo los plazos e
instrucciones establecidos por el Centro. Los datos de planificacién académica necesarios para la
elaboracion de las guias (calendario de examenes), y de informacion complementaria para el
alumnado (calendario escolar, horarios, aulas, etc.), deberan ser aprobados previamente por la Xunta
de Centro y estaran publicados a través de los diferentes canales establecidos en el Plan Operativo de
Informacion Publica, procedimiento R1 DO-0301.

Una vez cumplimentadas las guias docentes de las asignaturas, el profesorado coordinador de
materia, y la Comision de Calidad en Gltima instancia, procederan a su revisién, comprobacion de su
adecuacion a los Planes de Estudio y validacién empleando una ficha basada en el Anexo I. En caso
de detectarse alguna deficiencia en la forma, idioma o contenido de las guias, se devolveran a las
personas coordinadoras de la asignatura, junto con las recomendaciones dadas, para su modificacion.
La Comision de Calidad marcara de nuevo los plazos a seguir para cumplir esta tarea y controlara su
cumplimiento.
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La no observacion injustificada de las recomendaciones dadas podra ser motivo de comunicacion
oficial a los departamentos implicados y, en su caso, al Vicerrectorado con competencias en
organizacion académica. Adicionalmente, la Comision de Calidad podrd proponer a la Xunta de
Centro una guia docente alternativa que se ajuste a las recomendaciones.

Finalmente, las guias docentes seran sometidas a aprobacion en Xunta de Centro, cumpliendo con el
periodo marcado por la normativa propia de la Universidade de Vigo que lo regula; y seran
publicadas a través de los diferentes canales establecidos en el Plan Operativo de Informacion
Publica, procedimiento R1 DO-0301.

Una vez aprobadas y publicadas las guias docentes, el profesorado debera adecuar el desarrollo de las
asignaturas a lo consignado en las mismas, respetando los aspectos del proceso de ensefianza-
aprendizaje que recogen.

Procedimiento para tratar el incumplimiento de las guias

La denuncia del incumplimiento de la guia docente por parte del profesorado debera realizarse
preferentemente a través del sistema de quejas de la Universidade de Vigo, accesible desde la web
del Centro.

Recogida la incidencia se pondra en marcha el mecanismo establecido en el procedimiento Gestion
de quejas, sugerencias y felicitaciones (QSF), MC-02 P1. Las incidencias detectadas en los
procedimientos de seguimento y control de la docencia seran objeto de reflexion y debate en la
Comision de Calidad del Centro. Evaluada la situacion comunicada, si la Comision lo estima
oportuno, se elevara un escrito a los directores/as de los departamentos, y en su caso, al
Vicerrectorado con competencias en organizacion académica, instando la adopcion de las medidas
necesarias para garantizar el adecuado cumplimiento de las obligaciones docentes, la cobertura de las
necesidades del servicio y los derechos del alumnado, y causando las menores distorsiones posibles
al estudiantado en la planificacion y el desarrollo de la docencia afectada.

3 Control de asistencia a las clases

La letra i) del articulo 43 del Decreto 7/2010, del 14 de enero, por el que se aprueban los Estatutos de
la Universidade de Vigo preveé, entre las funciones de la Xunta de Centro, la preparacion y
coordinacién, de modo eficaz y adecuado, del horario de las distintas materias, distribucion de las
aulas, asi como la habilitacion de medidas de control del cumplimiento de las obligaciones docentes.

Procedimiento para el seguimiento y el control de la docencia

La docencia se impartird en los horarios oficiales aprobados en el Centro, y publicados a través de los
medios establecidos en el Plan Operativo de Informacion Publica antes de comenzar el curso. En las
aulas y laboratorios se dispondra de un “Parte de Control Docente” (Anexo Il), en el que debera
firmarse y especificarse el nimero de estudiantes asistentes.

Serad responsabilidad del profesorado informar con antelacion suficiente, de ser posible, a la
Direccién del Centro y el coordinador o coordinadora de curso sobre cualquier incidencia en la
docencia tedrica o practica previamente conocida por el docente (anulacién de la clase, cambio de
hora, cambio de fecha, cambio de aula, etc.), empleando el formulario disponible en la web del
Centro (Anexo Ill). Debera indicarse el dia de la incidencia, el motivo xustificado y la fecha de
recuperacioén de la clase, causando las menores distorsiones posibles en el alumnado, y sin que afecte
al desarrollo de otras asignaturas del mismo curso.
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La Secretaria del Centro revisard los partes docentes y solicitard al profesorado responsable una
justificacion de la ausencia, en su caso, asi como la fecha o fechas de recuperacion de la clase.

En los casos de incumplimientos injustificados graves o reiterados, se examinara en la Comision de
Calidad y podra ser motivo de notificacion oficial al Departamento correspondiente y, en su caso, al
Vicerrectorado con competencia en organizacion académica.

4 Horario de tutorias y deteccidn y gestion del incumplimiento de tutorias

Procedimiento a seguir para que el alumnado conozca los horarios de tutoria

El Real Decreto 898/1985, de 30 de abril, sobre régimen del profesorado universitario, marca en su
Art. 9° el nimero de horas de tutorias a cumplir por el profesorado universitario, segun su régimen de
dedicacion.

El profesorado comunica directamente su horario de tutorias a la Direccion de Centro y al
Departamento al comienzo del curso.

La Direccion del Centro garantizard que el horario y lugar de tutorias del profesorado esté
actualizado y a disposicion del alumnado, a través de los medios establecidos en el Plan Operativo de
Informacion Pablica, y en los carteles que se encuentran en las puertas de los despachos.

Procedimiento para la deteccion y gestion de incumplimentos de tutorias

Una vez determinado el horario de tutorias a propuesta del profesorado, éste debera garantizar el
cumplimiento del mismo, encontrandose a disposicién del alumnado en las horas y lugar
establecidos.

De producirse alguna circunstancia excepcional —de carécter académico o personal- que impida el
cumplimiento de tutorias en el horario predeterminado, el/la docente se encargara de notificar la
fecha y hora de recuperacion de la tutoria al alumnado a la mayor brevedad posible, usando los
canales de comunicacion disponibles (pagina de la asignatura, correo electronico, aviso en la puerta
del despacho, etc.).

La ausencia del profesorado en su horario de tutorias debera ser comunicada preferentemente a través
del sistema de quejas de la Universidade de Vigo, accesible desde la pagina web del Centro.

Recogida la incidencia se pondra en marcha el mecanismo establecido en el procedimiento de
Gestidn de quejas, sugerencias y felicitaciones (QSF), MC-02 P1. Las incidencias detectadas en los
procedimientos de seguimiento y control de la docencia seran objeto de reflexion y debate en la
Comision de Calidad del Centro. Evaluada la situacion comunicada, si la Comision lo estima
pertinente, se elevard un escrito a los directores/as de los departamentos, y en su caso, al
Vicerrectorado con competencias en organizacion académica, instando la adopcion de las medidas
necesarias para garantizar el adecuado cumplimiento de las obligaciones docentes, la cobertura de
las necesidades del servicio y los derechos del alumnado, y causando las menores distorsiones
posibles al estudiantado en la planificacion y al desarrollo de la docencia afectada.
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5 Planificacion y modificacion de las fechas de exdmenes

La letra i) del articulo 43 del Decreto 7/2010, del 14 de enero, por el que se aprueban los Estatutos de
la Universidade de Vigo prevé, entre las funciones de la Xunta de Centro, la preparacion y
coordinacién, de modo eficaz y adecuado, de pruebas parciales y finales, distribucién de las aulas ...
asi como la habilitacion de medidas de control del cumplimiento de las obligaciones docentes.

Procedimiento a seguir para que el alumnado conozca las fechas de exdmenes con anterioridad
a la matricula

Los exdmenes se realizan en la fecha y hora aprobados por la Xunta de Centro antes de la realizacion
de la matricula. Esta informacion puede consultarse de forma actualizada publicadas a través de los
medios establecidos en el Plan Operativo de Informacion Pablica.

En la titulacion de Master, las fechas de evaluacion son aprobadas por la Comision Académica y la
Xunta de Centro y publicadas a través de los medios establecidos en el Plan Operativo de
Informacion Pablica antes de la realizacion de la matricula.

Procedimiento para la modificacion de fechas de exdmenes

Una vez aprobados y publicados, los calendarios de examenes de un curso académico solo podran
alterarse en casos de fuerza mayor. La aprobacion de cambios corresponderd a la Comision
Permanente, en el caso del Grado, y a la Comisién Académica, en el caso del Master.

Los cambios de examen aceptados se publicardn de forma inmediata a través de los medios
establecidos en el Plan Operativo de Informacion Publica, como una noticia, y por otros medios de
comunicacioén con el alumnado (correo electronico).

Procedimiento para el seguimiento y el control de la realizacion de examenes

Para el seguimiento y control de las fechas de realizacién, en las aulas donde estan programados los
examenes se habilitard un “Parte de Examen” (Anexo V) donde el profesorado debe firmar al
finalizar el mismo. En esta hoja debera consignarse la fecha, hora, titulacion, curso, asignatura,
profesorado de la asignatura y namero de estudiantes asistentes al examen. En caso de que no se
presente ningun estudante, el parte se cubrird indicando dicha circunstancia.

6 Seguimiento de la ejecucién de las pruebas de evaluacion

Este apartado se refiere a las pruebas obligatorias que forman parte de la cualificacion final.

Procedimiento para que el alumnado conozca las fechas de las pruebas de avaliacion

Las pruebas de evaluacién a realizar en las distintas asignaturas a lo largo del curso seran notificadas
por el profesorado coordinador de asignatura al coordinador o coordinadora del curso
correspondiente, a comienzos de cada cuatrimestre. Los coordinadores y coordinadoras de curso se
encargaran de elaborar un calendario de actividades y pruebas, que estara disponible a través de los
medios establecidos no Plan Operativo de Informacion Publica, con el objetivo de evitar la
concurrencia de pruebas y distribuir de forma adecuada la carga de trabajo del alumnado.
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Procedimiento para la modificacion de fechas de pruebas de evaluacion

En aquellos casos en los que una causa justificada impida la realizacion de una prueba de evaluacion,
esta podra ser modificada segun determine el coordinador o la coordinadora de la asignatura en
cuestion, con el conocimiento del coordinador o de la coordinadora del curso. La modificacion sera
notificada al alumnado a la mayor brevedad posible, usando todos los canales de comunicacion
disponibles (pagina de la asignatura, correo electronico, tablones, etc.).

Si por causa de fuerza mayor un estudiante no puede acudir a una prueba de evaluacion y entrega una
justificacion documental, se fijard una nueva fecha para la realizacién de la misma.

7 Control de la entrega de calificaciones provisionales y periodo de revision

Procedimiento a seguir para el control de la entrega de calificaciones y fechas de revisién de
examenes

Tal y como indica el Reglamento de Estudantes de la Universidade de Vigo, las calificaciones
provisionales obtenidas por los estudiantes deberan ser expuestas antes de que transcurra un periodo
maximo de treinta dias después de la realizacion del examen y, en cualquier caso, siete dias antes de
la realizacion de otro examen de la asignatura o del establecimiento de la calificacion definitiva.

Por lo tanto, el profesorado coordinador de cada asignatura serd responsable de comunicar al
alumnado, en los plazos establecidos y a través del sistema acordado, los resultados de evaluacion de
los aprendizajes, tanto del examen o prueba final oficial, como de cualquier prueba que contribuya a
la nota final y que esté contemplada como parte del sistema de evaluacion continua de la asignatura.

Asi mismo, el Reglamento de Estudiantes de la Universidade de Vigo indica que el alumno/a tendra
derecho a la revision de su examen, antes de que sus calificaciones sean definitivas.

Por lo tanto, el profesorado coordinador de cada asignatura sera responsable de publicar, junto a las
calificaciones provisionales, la fecha para la revision de las pruebas contempladas como parte del
sistema de evaluacion continua de la asignatura. Estas revisiones tendran que realizarse antes de la
fecha oficial del examen o prueba final de la asignatura. Como justificante de la realizacion, el
profesorado cumplimentara el documento Anexo V, que debera estar firmado por los estudiantes que
quieran hacer valer este derecho y que asistan a la misma.

El incumplimiento, por parte del profesorado, de la entrega de calificaciones provisionales y revision
de las diferentes pruebas contempladas dentro del sistema de evaluacién de la asignatura, debera ser
denunciado a través del sistema de quejas de la Universidade de Vigo, accesible desde la web del
Centro.

Recogida la incidencia se pondrd en marcha el mecanismo establecido en el procedimiento de
Gestidn de quejas, sugerencias y felicitaciones (QSF), MC-02 P1. Las incidencias detectadas en los
procedimientos de seguimiento y control de la docencia seran objeto de reflexion y debate en la
Comision de Calidad del Centro. Evaluada la situacion comunicada, si la Comision lo estima
pertinente, se elevard un escrito a los directores/as de los departamentos, y en su caso, al
Vicerrectorado con competencias en organizacion académica, instando la adopcion de las medidas
necesarias para garantizar el adecuado cumplimiento de las obligaciones docentes, la cobertura de las
necesidades del servicio y los derechos del alumnado, y causando las menores distorsiones posibles
al estudiantado en la planificacién y el desarrollo de la docencia afectada.
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8 Control de la entrega de las actas definitivas en el plazo correspondiente

Procedimiento a seguir para el control de la entrega de actas definitivas en el plazo
correspondiente

El profesorado responsable de cada asignatura cumplimentard, a través de la Secretaria Virtual, el
acta definitiva de calificaciones, antes de la fecha limite de registro marcada para cada uno de los
periodos de evaluacion establecidos en el calendario académico del curso correspondente.

El acta debera ser firmada electronicamente (certificado digital, DNI electronico) o manualmente y
entregada en formato papel en el Negociado de Area Académica.

Unha vez finalizado el plazo oficial de entrega de actas, la Direccion solicitara al Negociado de Area
Académica informacion sobre las posibles incidencias producidas en el proceso de entrega de las
mismas, y serd motivo de incidencia, previa comprobacion, en el historial de obligaciones docentes
del profesorado implicado. En los casos de incumplimientos graves o reiterados, sera motivo de
notificacién oficial al Departamento correspondiente y, en su caso, al Vicerrectorado con
competencia en organizacién académica.

9 Correccidn de situaciones andmalas en la docencia o evaluacion

Ante cualquier situacién andémala en el seguimiento y control de la docencia o evaluaciéon no
contemplada especificamente por este documento, o por cualquier otro procedimiento recogido en el
SGIC de la ESELI, el procedimiento que debera seguirse es el que se expone a continuacidn, sin que
deba excluirse cualquier otro método siempre que garantice a justicia la imparcialidad de todas las
partes implicadas.

Detectada por algin miembro de la comunidad universitaria una situacion anémala o incorrecta, el
interesado podra utilizar el sistema de quejas de la Universidade de Vigo, accesible desde la web del
Centro. La incidencia puede igualmente ser detectada de oficio por la Direccion del Centro.

Recogida la incidencia se pondrd en marcha el mecanismo establecido en el procedimiento de
Gestion de quejas, sugerencias y felicitaciones (QSF), MC-02 P1. Las incidencias detectadas en los
procedimientos de seguimiento y control de la docencia seran objeto de reflexion y debate en la
Comision de Calidad del Centro. Evaluada la situacion comunicada, si la Comision lo estima
pertinente, se elevard un escrito a los directores/as de los departamentos, y en su caso, al
Vicerrectorado con competencias en organizacion académica, instando la adopcién de las medidas
necesarias para garantizar el adecuado cumplimiento de las obligaciones docentes, la cobertura de
las necesidades del servicio y los derechos del alumnado, y causando las menores distorsiones
posibles al estudiantado en la planificacion y el desarrollo de la docencia afectada.

10 Incidencias en las obligaciones docentes

El incumplimiento de las obligaciones docentes del profesorado anteriormente mencionadas,
supondra una incidencia en el historial del mismo. Estas incidencias serdn tenidas en cuenta en el
momento de emision de informes favorables para la solicitud de quinquenios y para el programa
DOCENTIA de apoyo a la evaluacion de la actividad docente del profesorado.

UniversidajVigo
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ANEXO |

CONTROL DE CUMPLIMENTACION, ENTREGA Y CUMPLIMIENTO DE GUIAS
DOCENTES

MATERIA:
NOMBRE ASIGNATURA:

SI | NO | OBSERVA
CIONES

DESCRIPCION XERAL: Incliese unha descricion da asignatura e se indica a lingua de
imparticion de las clases

DESCRIPCION XERAL: Especificase 0 emprego del inglés na asignatura

CONTIDOS: Incliense exactamente os establecidos na Memoria del titulo para a
asignatura

PLANIFICACION DOCENTE: Incliense exactamente as metodoloxias docentes
establecidas na Memoria del titulo para a asignatura, e 0 peso

AVALIACION: Incliense exactamente os procedimientos de avaliacion para asistentes
establecidos na Memoria del titulo para a asignatura

AVALIACION: Todas as competencias da asignatura son avaliadas

AVALIACION: Indicase, para cada metodoloxia de avaliacion, o(os) resultado(s) de
aprendizaxe que se avalia(n)

OUTROS COMENTARIOS E SEGUNDA OPCION: Séguese o modelo dadel para a
elaboracion deste apartado.

BIBLIOGRAFIA: Especificouse correctamente a bibliografia basica

COINCIDE A GUIA EN CASTELAN E GALEGO

. . . Campus de Escola Superior de
UI]IVGI‘ Sldade\/ lgo Ourense Enxefiarfa Informatica
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ANEXO Il
ESCOLA SUPERIOR DE ENXENARIA INFORMATICA. CONTROL DOCENTE
Curso:
CUADRIMESTRE: Aula:

Prégaselles E”;?,'féﬁ Profesores/as que indigquen o nimerco estimade de estudantes presentes na Aula.

Data:
ND

HORA MATERIA ALUMNOS PROFESOR

FIRMA

Lémbrase que UNICAMENTE sera VALIDA a efectos de control docente A FIRMA ACOMPANADA DO NOME DO PROFESCR.

UniversidajVigo
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ANEXO 1|
| ]tln-'t:I‘.i-;ldadg\flgo
Campms do Ourenss: Tal 288 387 000 asalwripoues
e T — Fax 568 387 001 P -
Esgaiia

Solicitude de cambio de puntual no horario

Titulacion:

Datos dofa Profesorfa

Noma: DMz | TIo:
Araa da cofecamento: E-mall:

Materia: | Curs:

MOTIVOS DA SOLICITUDE:

METODD PREVISTO DE AVISO OS5 ALUMMOS:

DOCUMENTACION XUSTIFICATIVA:

CUrENEGE, o2 ge 2 QA profeson’a

Informe da Subdireccion de Organizacién Académica
Favorable: O

Desfavorable: O
[rr— Ourense, de de 200

OiA Subdinecton'a de Organizacion Académica

UniversidajVigo
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ANEXO IV

PARTE DE EXAME

CURSO ACADEMICO:
TITULACION:
CONVOCATORIA:
Aula:
Hora Data:
. M® Alumnos
Materia:
Profesor/a. Don/a. Sinatura
Profesor/a. Don/a. Sinatura
Profesor/a. Don/a. Sinatura

UniversidajVigo
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DE ASISTENCIA A REVISION DE PROBAS DE AVALIACION

PROFESOR/A

MATERIA

CURSO

TITULACION

DATA REVISION

ESTUDANTES QUE ACUDEN A REVISION

Nome

Apelidos

DNI

SIGNATURA

INCIDENCIAS
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