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Unidad de Estudios y
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01 25/05/2012

Nueva creacion, en el marco del Plan Avante

Area de Apoyo a la

02 18/03/2016 Docencia y Calidad

Evolucién de los procedimientos iniciales del ambito de
gestion: AC-01-04-PR 01, acceso a grado y AC-01-04-PR 02,

acceso a masteres.

Evolucién y mejora del procedimiento del 4mbito
académico: PC04 «Procedimiento de seleccion-admision y
matriculaciéon de estudiantes».
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admision”, “AC-0201 Matricula” y “AC-0401 Expedicién
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Anadir el reconocimiento de créditos.
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[ OBJETO

Definir la metodologia para gestionar la admision en las titulaciones oficiales de grado y master en las

diferentes posibilidades existentes.

Definir la metodologia para gestionar la matricula para el estudiantado de nuevo ingreso y de continuacion,
asi como los procedimientos de reconocimiento de créditos, simultaneidad de estudios oficiales, las
modificaciones o anulaciones de matricula, y también el procedimiento para la expedicién de los titulos

universitarios oficiales de grado y master universitario de la Universidad de Vigo.

[ ALCANCE

El alcance de este procedimiento se extiende a las titulaciones oficiales de grado y master adscritas al Centro.

[II REFERENCIAS

[11.1. Normas

La legislacion y la normativa general que afecta al SGC de los centros estd descrita en el Manual de calidad. La

legislacion que no estd en el Manual es la siguiente:

Legislacién

e Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario.

e Real Decreto 412/2014, del 6 de junio, por el que se establece la normativa basica de los procedimientos
de admision a las ensefianzas universitarias oficiales de grao.

e Ley6/2013, del 13 de junio, del Sistema Universitario de Galicia.

e Real Decreto 1002/2010, de 5 de agosto, sobre expedicién de titulos universitarios oficiales.

Area de Calidad
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Otros documentos de referencia:

e  Universidad de Vigo:
o Convocatoria de admision, matricula y evaluacion de las ensefianzas de grado para el curso
2024/25.
o Normativa de permanencia y progreso del alumnado en las titulaciones oficiales de grado y master.
o Normativa de admisiéon de estudiantes con estudios universitarios iniciados en la Universidad de
Vigo o en otra universidad espafiola.
o Reglamento por el que se establece el régimen de cambio de centro en titulaciones de grado con el
incluso plan de estudios en la Universidad de Vigo.
o Normativa de transferencia y reconocimiento de créditos de la Universidad de Vigo.
o Resolucion rectoral por la que se aprueban las normas econdémicas derivadas de la gestion
académica de titulaciones oficiales.
o Instruccién del Vicerrectorado de Profesorado, Docencia y Titulaciones 2/2022, del 28 de julio de
2022, sobre el procedimiento de matricula condicionada en las titulaciones de Master.
o Reglamento sobre la evaluacion, la calificacion y la calidad de la docencia y del proceso de
aprendizaje del estudiantado.
o Resoluciones rectorales por las que se publican las convocatorias de admision, matricula vy
evaluacion de las ensefianzas de grado y posgrado de la Universidad de Vigo.
o Instruccion de la Secretaria General en la que se establece el procedimiento que regula ante quien
se solicita el SET y que 6rgano lo expide.
o Resolucion Rectoral, de 17 de diciembre de 2015, por la que se regula el procedimiento de
expedicién de titulos universitarios oficiales en la Universidad de Vigo.
e Xunta de Galicia
o ORDEN de 24 de marzo de 2011 por la que se regulan las pruebas de acceso a las ensefanzas
universitarias oficiales de grado y el proceso de admision a las tres universidades del SUG.
e Comision Interuniversitaria de Galicia (CIUG)
o Solicitudes de admision (Preinscripcion) para cursar ensefianzas universitarias oficiales de grado en

el Sistema Universitario Gallego.

111.2. Definiciones

e Requisitos de acceso: conjunto de requisitos necesarios para cursar ensefianzas universitarias oficiales

en universidades espafiolas. Su cumplimiento es previo a la admision a la universidad. (RD 412/2014)

Area de Calidad
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e Admision: adjudicacién de las plazas ofrecidas por las universidades espafiolas para cursar ensefianzas
universitarias entre quien, cumpliendo los requisitos de acceso, las solicito.

e Procedimiento de admisiéon: conjunto de actuaciones que tienen como objetivo la adjudicacion de las
plazas ofrecidas por las universidades espafiolas para cursar enseflanzas universitarias oficiales entre
quien, cumpliendo los requisitos de acceso, las solicitd. Las actuaciones pueden consistir en pruebas o
evaluaciones, pero también en la valoracion de la documentacién que acredite la formacién previa,
entrevistas, y otros formatos que las universidades puedan utilizar para valorar los méritos de las
personas candidatas a las plazas ofrecidas. (RD 412/2014)

e Preinscripcién: Es una solicitud de admision a una titulacion universitaria oficial, realizada por aquellas
personas que cumplen con los requisitos de acceso para cursar enseflanzas universitarias oficiales.

e Alumnado de nuevo ingreso: Estudiantado que, en el curso académico de referencia, comienza sus
estudios en la Universidad de Vigo en 1° curso, por 12 vez, sin tener en cuenta si previamente ya
estuvieron matriculados en otro plan de estudios en cualquiera otra universidad.

e Alumnado de continuacién: Estudiantado que, en el curso académico de referencia continua sus
estudios en la Uvigo, o realiza la admisiéon en los estudios mediante el procedimiento de
reconocimientos.

e  Curso Puente: Curso se debe realizar por las personas que posean un titulo de diplomado, maestro o
ingeniero técnico y deseen obtener lo corresponde titulo de grado.

e Requisitos Formativos Complementarios: Son requisitos que se establecen para equiparar los
contenidos formativos entre una titulacion extranjera y la espafiola que se pretende homologar. Podrin
consistir en la realizacion de practicas, la superacion de una prueba de aptitud, la elaboracion de un
trabajo o proyecto técnico o académico, o la superacién de alguno curso académico.

e Matricula: inscripciéon de una persona en un registro o listado oficial.

e Automatricula: inscripcion de una persona en un registro o listado oficial utilizando tnicamente
medios telemdticos.

e NERTA: Aplicacién informdtica de la CIUG que se utiliza para la gestién del acceso al SUG.

e  Evaluacion: Consiste en la estimacion de los conocimientos, competencias y habilidades o destrezas del
estudiantado, sin que necesariamente toda la evaluacion exija determinar una calificacion.

e  Evaluacion continua: Es la evaluacion que se efectiia mediante un conjunto de pruebas o actividades
realizadas a lo largo del periodo formativo vinculado a la materia y que deben permitir valorar el
progreso de cada estudiante a lo largo del dicho periodo.

e Evaluacion global: La que se lleva a cabo a través de una prueba de evaluacion global, una vez finalizado

el periodo formativo vinculado a la materia.

Area de Calidad
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e Guia docente: es el documento que concreta la planificacién de una materia a ojos vistas y preciso
dentro de un plan de estudios definido. Constituye el marco tedrico que describe el proceso de
ensenanza-aprendizaje y supone un acuerdo entre los diferentes actores involucrados en su desarrollo.

e Matricula a tiempo completo: Matricula igual o superior a 48 créditos, excepto que reste menos de 48
créditos para finalizar los estudios.

e Matricula a tiempo parcial: Matricula igual o superior a 18 créditos e inferior a 48 créditos, excepto
que reste menos de 18 créditos para finalizar los estudios.

e Precio Publico: Contraprestacion econémica recibida por una administracion publica por la prestacion
de un determinado servicio.

e Reconocimiento de créditos: Consiste en la aceptacion por la universidad de los créditos que, después
de obtenerse en unas ensefianzas oficiales, en la misma o en otra universidad, son computados en otras
distintas para los efectos de la obtencién de un titulo oficial. También podrin reconocerse las
actividades universitarias culturales, deportivas, de representacion estudiantil, solidarias y de
cooperacion, la experiencia laboral y profesional, los titulos propios y los estudios extranjeros.

e Transferencia de créditos: Consiste en la inclusion en los documentos académicos oficiales
acreditativos de las ensefianzas sucesivas por cada estudiante de la totalidad de los créditos obtenidos
en las ensefanzas oficiales cursados con anterioridad, en la misma o en otra universidad, que no
conduzcan a la obtencién de un titulo oficial. La Universidad transferird al expediente académico de su
estudiantado, previa demanda de la persona interesada, los créditos obtenidos en otras ensefianzas
oficiales.

e Simultaneidad de estudios: la realizacién al mismo tiempo de dos estudios universitarios oficiales de
una universidad espanola. Los estudios oficiales podrin ser grados, masteres o doctorados.

e Programas Académicos con Recorridos Sucesivos: Consiste en la vinculacién de un grado y de un
master universitario del incluso ambito académico y profesional orientado a la especializacion
profesional. No constituye una nueva titulacién, sino que proporciona itinerarios curriculares
especificos que permiten cursar las dos titulaciones oficiales de forma parcialmente simultinea para,
una vez finalizados los estudios, obtener ambos titulos.

e Certificacion Supletoria provisional: Documento que sustituye al titulo y disfruta del idéntico valor

que el titulo oficial. Tendra una validez de un afio desde la emision de la certificacién.
II1.3.  Abreviaturas y siglas

e ABAU: Evaluacion del Bachillerato para Acceso a la Universidad.
e ANECA: Agencia Nacional de Evaluacion de la Calidad y Acreditacion.

Area de Calidad
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e ACSUG: Agencia para la Calidad del Sistema Universitario de Galicia.
e CAM: Comision Académica del Mister.

e CIUG: Comision Interuniversitaria de Galicia.

e LERD: Lugar de Entrega y Recogida de Documentacion.

e PARS: Programas Académicos con Recorridos Sucesivos.

e PCEO: Programa Conjunto de Estudios Oficiales.

e SET: Suplemento Europeo al Titulo.

e SUG: Sistema Universitario de Galicia.

IV DESARROLLO

IV.1.  Finalidad del proceso

Garantizar que la gestion de la preinscripcién, matricula y expedicion de titulos oficiales se desarrolla de
manera eficaz y eficiente. Ademass, incluye los elementos adecuados de informacién publica y los

mecanismos que permiten su mejora continua.
IV.2.  Responsable del proceso
e Coordinador/a de Calidad del Centro.

IV.3. Indicadores

Para la mediciéon de los resultados asociados a este procedimiento se tendra en cuenta el panel de

indicadores centralizado segtin lo establecido en el procedimiento “DE-02 Seguimiento y Medicién”.

La descripcién y el modo de calculo de estos indicadores estan definidos en el catalogo de indicadores,

disponible en el portal de transparencia de la Universidad de Vigo.

Area de Calidad
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Comentarios

10

La solicitud de admisién por preinscripcién se
realizara a través de NERTA (aplicacion
informatica del SUG).

El estudiantado debera indicar por orden de
preferencia hasta 5 graos.

La solicitud de admision para cursar el PCEO Se
realizara del mismo modo que el resto de las
titulaciones oficiales.

20

La CIUG asignara las plazas ofertadas en cada
convocatoria y plazos de admision establecidos.
Al estudiantado se le asignara la titulacion de
mayor preferencia que le corresponda.

Pueden establecerse condiciones o pruebas
especiales para el acceso a alguna titulacion, que
estaran incluidas en la memoria de la titulacién.

25

El estudiantado podra reclamar su asignacion de
prazas en el prazo de 3 dias habiles siguientes a
la publicacién del listado de admitidos/as.

Contra la resolucion podra interponerse recurso
potestativo de reposicién en el plazo de un mes.

35

El estudiantado admitido debera matricularse en el
plazo establecido, o perdera sus derechos de
matricula en esa convocatoria.

Si el estudiantado fuera admitido en una titulacion
que no es su 12 preferencia, podra esperar a ser
admitido en ella, si no estuviera cerrada.

40

La matricula se realizara, de modo general, a
través del portal académico en la secretaria virtual
de la Uvigo. En los casos que no se pueda realizar
la auto matricula, se realizara de modo presencial
en la unidad administrativa de su centro.

La solicitud del régimen a tiempo parcial, la
solicitud de cambio de centro en grados con el
mismo plan de estudios en la Uvigo, y la solicitud
de admision por reconocimiento de créditos se
realizaréa en el periodo de matricula segun el
procedimiento establecido.

El estudiantado con estudios universitarios iniciados en una universidad espafola que desee continuar los

mismos u otros estudios oficiales de grado en la Universidad de Vigo, podran ser admitidos se cumplen estos

requisitos:

UniversidaggVigo

Area de Calidad
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e Tener reconocidos por lo menos 30 créditos.
e  Cumplir los requisitos establecidos en las normas de permanencia que le sean aplicables.
e No obtener el titulo en los estudios de origen con anterioridad al curso académico para el cual se

solicita la admision.

Las solicitudes de admision, se realizaran mediante sede electrénica y seran resueltas por el 6rgano de direccion
del centro de estudios; segun los criterios de admisiéon que serdn establecidos por cada centro, mediante

acuerdo motivado de la Xunta de Centro, y seran publicados en su pigina web.

Asimismo, las Xuntas de Centro propondran motivadamente el nidmero maximo de plazas que podran ser

cubiertas de este modo, que serd por lo menos el 2% del total de las plazas para el alumnado de nuevo ingreso.

El estudiantado matriculado en una titulacion de grado que se imparte en mds de un centro de la Universidad
de Vigo podra solicitar el cambio de centro, segtin lo establecido en la convocatoria de matricula. Los centros
ofertaran un minimo de 5% de plazas de nuevo ingreso, y adjudicardn estos cambios aplicando el

procedimiento para la admision que hayan establecido, en el plazo indicado en la convocatoria de matricula.

Area de Calidad
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10

Las persoas que tengan un titulo
oficial de grado o equivalente, podran
solicitar su admision en un Master
universitario, presentando la solicitud
y la documentacién necesaria en el
plazo establecido segun la
convocatoria de matricula.

20

El Area de Posgrado del Centro de
adscripcion del Master comprobara la
documentacion.

30

La CAM valorara las solicitudes segun
los criterios de admision establecidos
en la convocatoria.

35

Las reclamaciones se presentaran en
el prazo de reclamaciones
establecido.

50

La CAM trasladara el listado definitivo
al area de posgrado del Centro.

En el listado se incorpora el alumnado
extranjero preadmitido y los
complementos de formacién.

60

El Area de Posgrado también
publicara los listados en el tablon de
anuncios de la sede electronica y/o En
la pagina web del Centro.

75-80

En caso que haya plazas vacantes en
el 1° plazo de matricula, se procedera
a la apertura del 2° plazo segun la
convocatoria.

El procedimiento de asignacién de
plazas sera el mismo que para el 1°.

En caso que haya plazas vacantes
tras finalizar el 2° plazo de matricula,
la CAM podra solicitar la apertura de
un 3° plazo al Servicio de Gestion de
Estudios de Posgrado en el plazo
establecido en la convocatoria.

El procedimiento de asignacion de
plazas sera el mismo que para el 1°
plazo.

Tras finalizar el 3° plazo de matricula
se considerara que no hay plazas
vacantes y finaliza el periodo de
matricula.

UniversidaggVigo
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C) MATRICULA EN EL MASTER CONDICIONADA A LA OBTENCION DEL GRADO O DE UN
PARS

Comision Area de
Entrada Estudiantado Académica del = Posgrado del Salida Comentarios
Master Centro
10
i I — Las solicitudes de matricula condicionada, y
10 » 20 de matricula adelantada al Master desde el
RD 822/ Plf:ﬂi?fﬁrége ——————% Comprobacitn de Grado vinculado ge un PARS solo podrén
2021 ! la documentacion realizarse en el 3° prazo de matricula, en los
matricula masteres que lo soliciten.
N 2
En el caso de la matricula condicionada a la
3°prazode| | obtencion del Grado, se debera cumplir en el
matricula A 4 " Listado momento de la preinscripcién alguna de estas
s - .30. . ﬁ’rovisional de opiones: . W .
| Adjudicaciénde » personas - Solo tener pendiente la acreditacion del nivel
las plazas admitidas y de idioma extranjero, para obtener el titulo de
Normativa ofertadas aliEs grado en la UVigg.
sobre  —— - Solo tener pendiente de superar el TFG y
PARS/EA hasta 9 ECTS.
de Uvigo 35 En casode la matricua ade_lantada al Master
; Esta Si del PARS, se debera cumplir en el momento
dc't'd /a? de la preinscripcion:
CulUiLel el - Solo tener pendientes las asignaturas
indicadas en la memoria del PARS.
No - Solo tener pendiente de superar hasta 30
ECTS.
En el caso que uno de los requerimientos de
No acceso del Master sea un nivel de
45 AN ) 4 competencia en idiomas extranjeros, se
¢ Reclama? - debera acreditar dicho nivel en el momento de
la admision.
50 Listado 30 ) .
. definitivo de | En el casodel PARS, la CAM asignara las
Resolucionde || personas plazas segun la normativa sobre PARS-EA de
=5 admitidas y | | la Uvigo.
reclamaciones SElGES
\ 4 - 50
6_0 Contra la resolucién de admisién definitiva, las
_Introduc[c'?n de la personas interesadas podran interponer un
D > |nform|e_;\C|op’en la recurso de alzada ante el Rector.
. aplicacion
CElEeE im%rmética
del 3° plazo 70
de matricula 70 El estudiantado que realice la matricula
Formalizacion 1€ cond'icionada, helasta que no _regularice su
—‘k de la matricula matricula, tendra estas restricciones:
- El pago de las tasas generadas por la
matricula condicionada se efectuara del
Pago de la mismo modo que para la matricula ordinaria.
matricula < FIN - No podra obtener el titulo de Master hasta
-— que se obtenga el titulo de Grado. La

obtencion del titulo de Grado sera un requisito
para poder matricularse en el TFM.

Area de Calidad
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D) SIMULTANEIDAD DE ESTUDIOS UNIVERSITARIOS OFICIALES

Servicio de Gestion de

Entrada Estudiantado Estudios de Grado o Salida Comentarios
Posgrado / EIDO
10 10
, P ion de | El estudiantado que inicia estudios no podra
Matn_cula resethtugr:i ela solicitar la simultaneidad de 2 grados, al menos
formal|za;ja . Solt'C' u'd gd que sea un PCEO que se regira por su normativa.
fje la 1 simuttaneidad de La solicitud se tramitara por sede electronica.
titulacion estudios
> 20-25
En el caso que las dos titulaciones estén
Limite de \ 4 ] some'tidgs al limite de_p_lazas enel curso
prazas 20 Resolucion Rectora? a_cademlco que se solicite, no se pqdra_n
simultanear estudios excepto que finalizado el

Resolucion de la |

con laresolucion de

solicitud de la simultaneidad de proceso d.e ingr_e'so resulten vacantes en la
simultaneidad estudios segunda t|tq|a0|9n. . .
Calendario y ; No se autorizara la simultaneidad para cursar
convocatorias estudios de otra universidad conducentes a la
de obtencion del mismo titulo o entre titulaciones que
preinscripcion tengan las mismas competencias académicas o
y matricula profesionales.
Si 25 No El Servicio de Gestion de Estudios de Grado se

¢, Se concede la ) L
e solicitud? / encargara de resolver las sdlicitudes en el caso
Normativa de || que la 2° titulacion sea un grado.
simultaneidad
de estudios El Servicio de Gestion de Estudios de Posgrado
se encargara de resolver las sdicitudes en el caso
que la 22 titulacién sea un master universitario.
—& La EIDO se encargara de resolver las sdlicitudes
Calendario v en el caso que la 22 titulacion sea un programa de
de matricula doctorado.
30 Matricula

N

> Matriculacion de

la 22 titulacion

Pago de la
matricula

formalizada de la
22 titulacion

En caso que la 22 titulacién fuese de otra
universidad, el/la estudiante debera reunir las
condiciones de la normativa de simultaneidad de
la Uvigo.

La Resolucién favorable lleva implicita la
autorizacion de matricula a tiempo parcial de la 22
titulacion.
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E) MODIFICACION O ANULACION TOTAL DE MATRICULA DE UNA TITULACION OFICIAL

Area Servicio de
Académica de Decanato / Gestion de
Entrada Estudiantado Direccion del Estudios de Salida
Grado /
Posgrado Centro Grado/
Posgrado
Calendario y 10
e sle P Presentacion
de -
e de la solicitud
modificacion
0 anulacién
de matricula
15 si 20 (" Resolucion
¢Esuna o | Tramitacion rectoral de
anulacion | de la solicitud anulacién total
Solicitud de total? de anulacion de matricula
modificacion :
o anulacién
de matricula
P
¢ Procede la Matricula
30 anulacion? anulada
Tramitacion de
la solicitud de
modificacion
v
40
Resolucién de
la solicitud de
modificacion
\ 4
45 Si 50 Resolucién de

¢ Recurrela
resolucion?

P Resolucion del
recurso

No

55 ,
; Modifica la~_Si

matricula?

modificacion
de matricula

Matricula
modificada

Comentarios

10

La modificacion de matricula
consiste en la ampliacion, la
eliminacion o la sustitucion de
asignaturas.

La anulacién supone la baja de
todas las asignaturas. En caso de
ser favorable la solicitude es preciso

Izaomodificacién de la matricula.

La tramitacion se realizara en el
Servicio de Estudios de Grado o
Posgrado y sera resuelta por el/la
rector/a.

25

Para la concesién de la anulacion
sera necesario tener pagado los
precios publicos relativos a la
matricula.

30-40

Hai 2 periodos para modificar la
matricula:

1° Periodo: Se podra modificar la
matricula de cualquier asignatura
2° Periodo: Se podra modificar la
matricula de las asignaturas del 2°
cuatrimestre.

Fuera de estos plazos, las
solicitudes seran desestimadas de
modo general, excepto en algunos
casos particulares.

55

Las modificaciones de la matricula
que supongan la variacion del
importe de los precios publicos de la
matricula, seran abonados por el/la
solicitante, segun la forma de pago
elegida en la modificacion.

En caso que la Universidad deba
devolver el importe, se descontaran
de los siguientes cargos.

UniversidaggVigo
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F) RECONOCIMIENTO DE CREDITOS
Are_a . . Xunta de
- Académica de @ Direcciones o
Entrada Solicitante Centro /
Grado/ Decanatos
CAM
Posgrado
10
Matricula —> Presentacion
formalizada de la solicitud
A A4
20
N\ Comprobacién de
Solicitud de la documentacion
reconoci-
mento de
créditos
No 25 Si
i ¢ Esta
correcta?
Calendario t
convocatoria
de matricula 35
¢Comige la >_N© A
documenta-
cion? A
Si 40
Realizacion
P del informe
> sobre la
Criterios solicitud
especificos
para
reconocer
créditos 50
P Resolucion delf
i expediente
Tablas de ;
equivalencia
\ 4
60
Comunicacién
dela
resolucion

Salida

Resolucién de
archivo del
expediente

Resolucion
sobre los

expedientes de
reconocimiento
de créditos

R1 AC-01
Listado de
estudiantado

65
¢ Modifica la

Si

A 4

que solicitd
reconoci-
mientos

\/\

Matricula

matricula?

modificada

Paxina 15 de 17

Comentarios

10

La solicitud se presentara a la CAM en
los plazos establecidos en la
convocatoria una vez que la matricula
esté formalizada y se presentara junto
con la documentacion de la actividad o
estudios que se pretenden reconocer.

20

Las areas académicas de Grado o
Posgrado tramitaran las sdlicitudes y
comprobaran que la documentacién
esté completa.

35

El/la solicitante tendra 10 dias para
enmendar los defectos o presentar
nueva documentacion.

En caso de no corregirla,se dictara
resolucion de archivo del expediente.

40

La Xunta de Centro o la CAM realizara
un informe de la solicitud a partir de
los criterios especificos y las tablas de
equivalencia entre estudios,
aprobados por la Xunta de Centro.

El informe no sera necesario en el
caso de solicitar el reconocimiento de
asignaturas de formacion basica o de
la existencia de tablas de
reconocimiento.

50

Los expedientes de solicitud de
reconocimiento de créditos seran
resueltos por los/las decanos/as o
directores/as de los centros.

60

Las areas académicas notificaran a
las personas sdlicitantes para
regularizar su situacion.

En el listado de estudiantes se
indicara el nimero de créditos
reconocidos (por practicas, titulos
propios, experiencia profesional, etc..).

65

El/la solicitante tiene 10 dias para
modificar la matricula; después de
este plazo sin modificarla, se dictara la
resolucion de archivo del expediente.
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G) SOLICITUD DEL TiTULO UNIVERSITARIO OFICIAL DE GRADO O MASTER

Entrada

Solicitud de
expedicion
del titulo
ylo SET

AN

Documenta-
cion sobre
exenciones

:

Justificante

los precios
publicos

AN

del pago de [~

Organos de

Gobierno de los

Centros

\ 4

Salida

40
Expedicion de la
certificacion
supletoria
provisional

Certificacion
. | supletoria al
»

Area Servicios de
Académica de Gestion de
Estudiantado Grado / Estudios de
Posgrado del Grado/
Centro Posgrado
10
Presentacion de
> la
documentacion
en el Centro v
20
Verificacion de la
documentacion
) 4
] 30
Remisiéon al
Ministerio para
asignar el N° de
registro nacional
50
Impresion de la
certificacion
supletoria
provisional
60
o Impresion del
Ll ’, . . .
titulo universitario
oficial y/o SET
70
Remision de los
titulos a las Areas
académicas
\ 4
80
Avisar a la
persona
interesada
\ 4
90

Recogida del titulo
universitario oficial

O AN )

titulo
académico

Titulo
Universitario
Oficial de
Grado o
Master
Universitario

Comentarios

10
La solicitud se realiza en la
secretaria virtual.

20

El Area académica verificara los
datos académicos referidos a la
superacion de todas las
asignaturas y créditos que
integran el plan de estudios y de
cualquier otra condicién de
finalizacion establecida, que son
necesarios para alcanzar el titulo.
Asignara también el nimero de
expediente de titulo y el nimero
de registro universitario (NRU).

30

El Ministerio asignara al
expediente del titulo el N° de
Registro nacional (NRN) y
realizara su incorporacion al
Registro Nacional de titulados
universitarios oficiales.

40

La expedicién da certificacion
supletoria del titulo se realizara en
un plazo de 20 dias por €l/la
decano/a o director/a del Centro.

80

Las areas académicas procederan
a avisar a la persona solicitante
para la recogida del titulo.

90

El titulo debe ser retirado
personalmente o por otra persona
autorizada mediante poder
notarial.
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V ANEXOS
Documentos
No hay documentos asociados a este procedimiento.
Registros
Identificacion del registro Responsable de la
: - Soporte Lugar de . ..
: .. . custodia Duracién
Cédigo Denominacién - original archivo ’
(6rgano/puesto)
Listado de estudiantado que Aplicacion Coordinador/a de
R1ACO1 Electroni 6 an
solicité reconocimientos ectronico del SGC Calidad del Centro anes
Area de Calidad
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